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Nachfolgend stellen wir Ihnen einen Auszug aus den Programmneuerungen und Erweiterungen des Programmes 
HZ.optimax-R39 vor.  
 
 
Lieferanten mit SEPA XML Datei über Ihr Bankprogramm bezahlen: 
 
 
 Erfassen Sie die WE-Rechnungen 

 
 Drucken Sie die Zahlungsvorschlagsliste aus 

 
 Bestimmen Sie die Lieferantenrechnungen, die bezahlt werden 

 
 Kontrollieren Sie die Vorschlagsliste für die SEPA Überweisung 

 
 SEPA-Überweisungsdatei erzeugen 

 
 SEPA XML – Datei ins Bankprogramm übertragen und prüfen 

 
 Schlussbemerkung vom HZ Team 
 
 
 
Hinweis: 
Bitte  beachten Sie die nachfolgend beschriebenen Schritte. 
Vor der Ausführung der Überweisung beachten Sie die Kontrollmöglichkeiten von HZ und Ihrem 
Bankprogramm. 
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Erfassen Sie die WE-Rechnungen 
 
Gehen Sie auf Projektverwaltung / WE-Rechnungen und erfassen Sie die Rechnung von Ihrem Lieferanten. 
Laut Lieferantenstamm wird Ihnen auch die Zahlungskondition vorgeschlagen, die Sie aber auch ändern können. 
 

 
Erfassung Ihrer WE-Rechnung 
 
 
 
Drucken Sie die Zahlungsvorschlagsliste aus 
 
Nachdem Sie die Rechnungen erfasst haben, drucken Sie die Zahlungsvorschlagsliste aus. Gehen Sie dazu auf 
Listen / OP-Verwaltung / Zahlungsvorschlagsliste. Sie erhalten alle fälligen Rechnungen. 
 
 

 
Zahlungsvorschlagsliste aller fälligen Lieferantenrechnungen 
 
 
Hinweis: 
Dieser Schritt mit der Zahlungsvorschlagsliste kann entfallen. Diese Liste benötigen Sie nur, wenn Sie die zu 
zahlenden Rechnungen zuvor mit dem Chef oder Controller besprechen müssen. 
HZ erzeugt Ihnen sowieso eine Vorschlagsliste von den fälligen Lieferantenrechnungen, die Sie kontrollieren 
und bei Bedarf einzelne Rechnungen sperren können. Siehe weiter unten Vorschlagsliste für die SEPA 
Überweisung. 
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Bestimmen Sie die Lieferantenrechnungen, die bezahlt werden 
 
Gehen Sie auf OP-Verwaltung / SEPA XML… / F8 Option / Überweisungen. Jetzt können Sie sämtliche offenen 
Lieferantenrechnungen als Vorschlag für die Überweisung übernehmen. Geben Sie dazu das Fälligkeitsdatum 
ein und klicken Sie auf Überweisungen starten. Es werden aus der Zahlungsvorschlagsliste die fälligen 
Lieferantenrechnungen für die SEPA-Überweisung übernommen. 
 
 

 
SEPA XML Überweisungen aus Zahlungsvorschlagsliste übernehmen. 
 
 
Kontrollieren Sie die Vorschlagsliste für die SEPA Überweisung 
 
Sie sehen alle Lieferantenrechnungen, die bezahlt werden müssten. Das Feld Sperre steht auf N für Nein, d.h. 
diese Rechnung würde mit der SEPA-Überweisung bezahlt werden. Sie können jetzt im Feld Sperre ein J für Ja 
eingeben, um zu verhindern dass diese Rechnung überwiesen wird. 
 

 
Fällige Rechnungen, die über die SEPA-Überweisung bezahlt werden müssten. 
 
Hinweis: 
Über die Spalte Sperre können Sie auch jetzt noch fällige Lieferantenrechnungen für die SEPA-Überweisung 
sperren. Diese gesperrten Rechnungen können Sie mit einer späteren SEPA-Überweisung bezahlen, indem Sie 
die Sperre von J auf N für Nein zur Zahlung freigeben. 
 
SEPA-Überweisungsdatei erzeugen 
 
Wenn Sie die fälligen Rechnungen kontrolliert haben drücken bzw. klicken Sie F8 Optionen und wählen den 
Menüpunkt SEPA XML erstellen aus. Sie erhalten die Information über den Euro Betrag und die Anzahl der 
Rechnungen, die mit der SEPA XML Datei bezahlt werden. Wählen Sie Ihre Bank aus von der Sie zahlen wollen 
und klicken Sie SEPA-Datei starten um die Datei für Ihr Bankprogramm zu erzeugen. 
 

 
SEPA-XML Datei erzeugen 
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SEPA XML – Datei ins Bankprogramm übertragen und prüfen 
 
Öffnen Sie Ihr Bankprogramm und wählen das Programmteil SEPA Datei übertragen aus. Anschließend suchen 
und landen Sie die erzeugte Datei in Ihr Bankprogramm. Die Datei wurde von HZ in den Ordner 
HZDATEN\SEPA bereitgestellt. 
 

 
SEPA – XML Datei auswählen 
 
Hinweis: 
Die SEPA-XML Datei, die von HZ erzeugt wurde liegt immer in dem Ordner HZDATEN\SEPA auf dem 
Laufwerk auf dem die HZ Software installiert ist. 
Diese Datei hat immer den gleichen Namen und Speicherort, damit Sie diesen in Ihrem Bankprogramm eingeben 
können, um sich die Suche der Datei zu ersparen. 
 

 
Bankprogramm zeigt Ihnen die ausgewählte SEPA-UEB-HZ.XML 
 
 
Je nach Bankprogramm wird Ihnen der Inhalt der Überweisungen angezeigt. Prüfen Sie den Inhalt der 
Überweisungsdatei. Wenn alles in Ordnung ist, können Sie dem Bankprogramm mitteilen, dass Sie jetzt die 
Überweisungen tätigen wollen. Andernfalls brechen Sie ab. 
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Das Bankprogramm zeigt den Inhalt der SEPA Überweisungen 
 
Hinweis: 
Kontrollieren Sie unbedingt nochmals die von Ihnen erzeugten Überweisungen, bevor Sie die Überweisungen in 
Ihrem Bankprogramm freigeben und ausführen. 
 
 
Schlussbemerkung vom HZ Team 
 
Bei Fragen zur Anwendung unterstützen wir Sie gern über Telefon oder Fernwartung. Rufen Sie uns an, damit 
wir Ihnen behilflich sein können. 
 
Ihre Kontaktmöglichkeiten: 
 
HZ Telefon-Nummer  (0049) 0911 – 99 37 807 
HZ Telefax-Nummer:  (0049) 0911 – 99 37 808 
 
oder per E-Mail: 
 
Vertrieb und Support info@HZ-SOFTWARE.net 
Service und Entwicklung service@HZ-SOFTWARE.net 
 
Mit freundlichen Grüßen 
Ihr HZ Software Team 


