
 
LLeett´́ss  mmaakkee  yyoouurr  bbuussiinneessss  eeaassyy  aanndd  mmoobbiillee!!  

LLaasssseenn  SSiiee  uunnss  IIhhrr  GGeesscchhääfftt  eeiinnffaacchh  uunndd  mmoobbiill    mmaacchheenn!!  
  
  

Geschäftsführer: Michael Zipf Sparkasse Nürnberg  HZ.optimax-R39: Angebot + Faktura, WaWi, Controlling  
Amtsgericht Nürnberg HRB 11777 Konto: 240311076  Projektgeschäft, Serviceabwicklung, Datenaustausch 
Steuernummer: 241/118/32559 BLZ: 76050101  HZ.office-R39: Adress-, Termin- und Dokumentenverwaltung 
USt-IdNr.: DE132762577 IBAN: DE57 7605 0101 0240 3110 76 HZ.365: mobile Baustelle und Kundendienst 
Internet: www.hz-software.com SWIFT-BIC: SSKNDE77XXX HZ.service: Support, Update, Hotline, Fernwartung 

 
 
 
 
 

Schulungsplan in ELOoffice und 
HZ.optimax-R39 Schnittstelle 
 

 Beratung 
 Bedarfsaufnahme 
 DMS Konzept 
 Installation 
 Inbetriebnahme 
 Einschulung 
 Support 

 
 
IT Service Stunden: für Installation und Einrichtung 

 Installation der DMS Software 
 Installation der Archiv Datenbank 
 Anlage der Ordnerstruktur 
 Einrichten der Benutzer 
 Zugriffsberechtigen 
 Scannereinbindung 
 DMS Drucker 
 Postfächer 
 E-Mail Schnittstelle 
 MS Office Schnittstelle 

 

IT Service Stunden: für Inbetriebnahme und Schulung 

 Ablage von Wareneingangsrechnungen 
 Ablage und Zuordnung von Stundenzettel 
 Ablage von Baustellendokumentationen 
 Zuordnung und Ablage von E-Mails 
 Zuordnung und Ablage von Schriftverkehr 
 Suchfunktionen über Index, Metadaten und Volltext 
 Serviceprogramme der DMS Software 

IT Service Stunden: für Erweiterungen und Schnittstellen 

 Installation der HZ Schnittstelle 
 Konfiguration der HZ Schnittstelle 
 Archivierung von LV, Angebot 
 Archivierung von Auftrag und Serviceauftrag 
 Archivierung von Rechnungen 
 Archivierung von Mahnungen und OP 
 Zuordnung von DMS und HZ 
 Texterkennung (OCR) bei Papierdokumenten 

Die Schulung erfolgt über Fernwartung 
Die IT-Servicestunde beträgt Euro 79,-- zuzüglich der gesetzlichen Umsatzsteuer 
Die Arbeitsstunden werden nach tatsächlichen Aufwand abgerechnet 

HZ EDV-Systeme GmbH 
Maximilianstr. 28 

D-90429 Nürnberg 
 

Tel.: (+49) 0911-9937807 
Fax: (+49) 0911-9937808 

office@hz-software.com 
www.hz-software.com 

 


